Nombre del Contratista: Karen Paola Castaiieda Muiioz

Servicios (Técnicos 0 Profesionales):

Numero de Contrato:
Acuerdo Ministerial:

Periodo del ’
Informe:

DES
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1661 32373 0101

i
" Ministeriode
, Cultura'y Deportes

Direccién de Recursos Hum

Servicios Técnicos

07,.ds julic al 31 de diciembre del 2025
['3012/2025

Plazo de Contrato:
Fecha del informe:
Dia Mes

Ao Dia Aifio
(En nameros) (En letras) (En nimeros) {En riimeros) . (En nimeros)

029-73-2025-MCD
601-2025

", a continuacion, sin ser estas limitativas, sino anicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccic’m de Administracién y Finanzas
del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los
-1 principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que s€ describen

Objeto del Contrato |

.z -

Actividades sjecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Pt

L

a) Apoyé en forma directa al encargado de inventarios en todas las tareas rutinarias de la unidad tales como: el
control del archivo de las tarjetas de responsabilidad y mantener la informacion del inventario actualizada

b) Apoyé en la logistica de las bajas y alzas de bienes del sistema.
c) Apoyé enla elaboracién de certificaciones de inventario cuando fueron requeridas.

d) Apoyé al encargado de Inventarios en los proCesos de administracion, registro y custodia de los bienes
‘inventariables a cargo de la institucion. ' :

e) Apoyéen la requisicién de firma en las Tarje{as de reSponsabilidad del personal encargado de la custodia.

f) Apoyé en la elaboracion de documentos oficiales como oficios ¥ conocimientos solicitados a la Seccién de
Inventarios de la Direccion de Administracion y Finanzas. '

Karen Paola Castafieda Mufioz Lic. Pedro Orlando Monterroso/ Canastuj
Nombre Completd del Contratista . Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

P,
L
H/MH}!M’@” aterroso Canastuj

Director de 'Administracion y Finanzas
: Despacho Ministerial
— Ministerio de Cultura y Deportes
Firma y sello de la Autoridad que Evalaa los Servicios
(segln Clausula de contrato: Décima Primera)




| Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES |
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Nombre del Contratista: Karen Paola Castafieda Mufioz Tcur: | 161323730101 |
' |
' , !

% cultura y Deportes

%

|
Namero de Contrato: | 029-73-2025-MCD - Plazo de Contrato: 01 de julio al 31 de diciembre del 2025 ‘
Acuerdo Ministerial: | 601-2025 " Fecha del informe: | 30/12/2025 / '
- Dia ' Mes N Aﬁé . Dia '» ’ Mes Ao
Periodo del Del (En nimeros) (Enletras) | (En nimeros) " (En niimeros} (En letras) ' (En niimeros)
‘ . el: — e Al:
‘Informe: o1 julio | 2025 | 31 | diciembre | . 2025
Objeto del Contrato ]

"El Contratista” se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion de Administracion y Finanzas
del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los
orincipios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen

3 continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera). J

]

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términfcsvde referénéia

a) Se logro apoyar en forma directa al encargado de inventarios en todas las tareas rutinarias de la

" unidad tales como: el control de archivo de las tarjetas de responsabilidad y mantener la informacion del
inventario actualizada. ' ' '

b) Se logré apoyar en la logistica de las bajas y alzas de bie'nes del sistema.
c) Se logré apoyar en la elaboracién de certiﬁycacione’s' de inventario cuando fueron requeridas.

£ d) Se logro6 apoyar al encargado de inventarios en los procesos de administracion, registro'y custodia de
los bienes inventariables a cargo de la institucion. - '

e) Se logr6 apoyar en la .requ‘iéicién de firma en las Tarjetas de responsabilidad del personal encargado
- de la custodia. ' : ,

- 1) Se logré apoyar en la elaboracién de documentos oficiales como oficios y conocimientos solicitados a

la Seccion de Inventarios de la Direccién de Administracion y Finanzas.

Karen Padl'aﬁ Castaiieda Mufioz ‘ ' Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj
- Nombre Complete del Contratista - ' Nombre de la Autoridad que Evaliia los Servicios -
| (seglin Clausula de contrato: Décima Primera)
Lie-Fedro Sriendo Menterrose Candstyj
/ Director de Administracion y Finanzas

" ‘ ~ Despacho Ministerial
Fif\maMatista' o " Firmay selld\deiﬂ&Mﬂr@é‘&ﬂlr@ueDEn@TWé los Servicios'

“.— (segun Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

[r—

Ministerio de

- cultura y Deportes 3 - o
| yReRe Direccién de Recursos Humanos
Nombre del Contratisté: Karen Paola Castafieda Mufioz CUIl: | 1661 32373 0101 |

Servicios (Técnicos 0 Profesionales): | Servicios Técnicos

]
.

Numero de’Contrato: 029-73-2025-MCD Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31.de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: | 601-2025 Fecha del informe: | 30/ 1212025 :
Dia ‘ Mes _ — ARo ;:ﬁa : Wes Afio
Periodo del D“ | {En nimeros} {En letras) {En nimeros) A (En nimeros) {En letras) (En nl’lmeros)v
. el: ' i -
Informe: 01 julio 2025 ' 31 | diciembre 2025
Objeto del Contrato ]

a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion de Administracién y Finanzas
| del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los

nrincipios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen

: Actividades'ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoyé en forma directa al encargado de inventarios en todas las tareas rutinarias de {a unidad tales
como: el control del archivo de las tarjetas de responsabilidad y mantener la informacion del inventario

actualizada
b) Apoyé en la logistica de las bajasy alzas de bienes del sistema. -
c) Apoyé en la elaboracion de certificaciones de inventario cuando fueron requeridas.

d) Apoyé al encargado de Inventarios en los procesos de administracion, registro y custodia de los
bienes inventariables a cargo de la institucion.

e) Apoyé en la requisicion de firma en las Tarjetas de responsabilidad del personal encargado dé la
custodia. : '

f) Apoyé en la elaboracion de documentos oficiales como oficios y,conocimien'tos'solicitados ala Seccion

de Inventarios de la Direccion de Administracién y Finanzas.

Karen Paola Cas’gaﬁéda Mufioz Lic. Ped'ro Orlando Monterroso Canastuj

Nombre de la Autoridad que Evalaa los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

o Orlan  Mentarose Canastii

irector de Administracion y Finanzes
Despacho Ministerial

Nombre Completo del Contratista

Firwtanéta | Firfaay sello deiastimretultue)Eeaadsbs Servicios

(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)




